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TT 

VỊ TRÍ VIỆC LÀM 

2021 

HIỆN TRẠNG CƠ CẤU 

CHỨC DANH NGHỀ NGHIỆP 

VIÊN CHỨC 

ĐĂNG KÝ TUYỂN DỤNG 

(trong chỉ tiêu vị trí việc làm được giao) 

Mã 

số dự 

tuyển 

Được 

giao 

Đã  

sử 

dụng 

Chưa  

sử 

dụng 

Hạng 

I và 

tương 

đương 

Hạng 

II và 

tương 

đương 

Hạng 

III và 

tương 

đương 

Hạng 

IV và 

tương 

đương 

Trình độ 

chuyên môn, 

nghiệp vụ 

Chức danh nghề 

nghiệp Chỉ 

tiêu 

Vị trí dự 

tuyển viên 

chức 

Công việc 

làm cụ thể   
Tên Mã số 

 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 

1 

51 35 16  6 23 6 

Đại học: 

- Chuyên ngành 

Ngôn ngữ và 

văn hóa Việt 

Nam hoặc 

chuyên ngành 

Ngữ văn 

 

CV 01.003 01  Phòng TC-HC 

Tổng hợp các 

báo cáo, xây 

dựng kế 

hoạch ngắn 

hạn, dài 

hạn… và các 

công viêc 

khác do 

trưởng phòng 

phân công. 

 

2 

Đại học: 

- Chuyên ngành 

Tài chính - 

kinh tế, Tài 

chính - Kế 

hoạch hoặc Tài 

Kế 

toán 

viên 

06.031 01  Phòng TC-KH 

Xây dựng kế 

hoạch tài 

chính ngắn 

hạn, dài hạn... 

của đơn vị và 

các công việc 

 



2 

 

chính - kế toán khác do 

Trưởng phòng 

phân công. 

3 

ĐH: Chuyên 

ngành Luật đầu 

tư, Thương 

mại, Kinh tế) 

CV 01.003 01  
Phòng 

XTĐT&HTDN 

Thục hiện 

những chính 

sách pháp luật 

liên quan đến 

đầu tư, 

thương mại, 

kinh tế hỗ trợ 

các doanh 

nghiệp, các 

đơn vị tìm 

hiểu chính 

sách, danh 

mục dự án 

đầu tư, 

thương mại, 

kinh tế.  

-Thực hiện 

nhiệm vụ 

khác do 

Trưởng phòng 

giao. 

 

4 

Đại học: 

Chuyên ngành 

Kinh tế 

 

CV 01.003 01  

Phòng 

XTĐT&HTDN 

 

Xây dựng kế 

hoạch ngắn 

hạn, dài hạn, 

tổng hợp các 

báo cáo… của 

phòng và các 

công việc 

khác do 

Trưởng phòng 

phân công. 

 



3 

 

5 

Đại học: 

Chuyên ngành 

CNTT 

Phát 

triển 

phần 

mềm 

hạng 

III 

V11.08.21 01  Phòng TT-TT 

Quản trị 

website của 

Trung tâm, 

Thiết kế, nâng 

cấp website; 

Cập nhật tin, 

bài trên các 

website của 

Trung tâm; 

Nâng cấp, bảo 

dưỡng, khắc 

phục sự cố về  

CNTT của 

đơn vị. 

 

6 

Đại học : 

chuyên ngành 

tiếng Anh 

CV 01.003 01  Phòng TT-TT 

Cập nhật 

thông tin trên 

các website 

của Trung 

tâm; sử dụng 

tốt ngoại ngữ 

để khai thác 

và dịch thông 

tin từ các 

trang mạng 

hoặc báo 

nước ngoài… 

và các công 

việc khác do 

trưởng phòng 

phân công. 
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